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КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА

За јавну набавку мале вредности,

 обликованој по партијама

 Набавка стручних услуга за реализацију пројеката 

ЈН МВ 404-2-10/2014-03

Март, 2014. године

На основу члана 61. Закона о јавним набавкама (,,Сл.гласник РС“ бр.124/2012) , Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова (,,Сл.гласник РС“ бр.29/13), Правилника о изменама и допунама Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова (,,Сл.гласник РС“ бр.104/13) и Одлуке о покретању поступка јавне набавке број 404-2-10/2014-03 од 28.03.2014.г. и Решења о образовању комисије за јавну набавку број 404-2-10/2014-03 од 28.03.2014.г., припремљена је 

КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА

ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

ОБЛИКОВАНУ ПО ПАРТИЈАМА,

бр. 404-2-10/2014-03 - Набавка стручних услуга за реализацију пројеката

САДРЖАЈ:

       1. Oпшти подаци о јавној набавци

2. Позив за подношење понуде

3. Услови за учешће у поступку  јавне набавке из члана 75. и 76. ЗЈН (,,Сл.гласник РС“              

    бр.124/2012) и упутство како се доказује испуњеност тих услова

4. Упутство понуђачима како да сачине понуду

5. Обрасци:


Обр.1.   Подаци о понуђачу

Обр.2.   Изјава понуђача о испуњавању услова из члана 75. ЗЈН

Обр.3.   Изјава подизвођача о испуњавању услова из члана 75. ЗЈН

Обр.4.    Подаци о подизвођачу 

Обр.5.    Подаци о члану групе понуђача

Обр.6.   Техничка спецификација  - партија 1

Обр.7.   Техничка спецификација  - партија 2

Обр.8.   Техничка спецификација  - партија 3

Обр.9.   Техничка спецификација  - партија 4

Обр.10. Техничка спецификација  - партија 5

Обр.11. Изјава понуђача о поштовању обавеза из члана 75.став 2.ЗЈН

Обр.12. Образац трошкова припреме понуде

Обр.13.  Изјава понуђача о независној понуди 

Обр.14. Модел Уговора ( заједнички за све Партије ).

Укупан број страна конкурсне документације је 27 страна. 

НАПОМЕНА:

СВЕ ПОТРЕБНЕ ОБРАСЦЕ  понуђач  мора да попуни, потпише  и  исте ДОСТАВИ  НАРУЧИОЦУ УЗ ПОНУДУ.

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

         1. Наручилац : Општина Топола,  ул. Булевар Краља Александра I, број 9,  34 310 Топола,  тел: 034/811-008

         2. Интернет страница:  www.topola.com, електронска пошта: miraciric@topola.com

   3. Врста поступка: јавна набавка мале вредности, обликована по партијама 

   4. Врста предмета: услуге

         5. Предмет јавне набавке добара су: Набавка стручних услуга за реализацију пројеката   

Јавна набавка обликована је по партијама, и то:

Партија 1 – Услуге координатора пројекта „Подршка самосталном животу избеглих и интерно расељених лица у Општини Топола“,

Партија 2 – Услуге менаџера пројекта „Услуга помоћ у кући за старе у општинама Топола, Аранђеловац и Смедеревска Паланка“, 

Партија 3 – Услуге администратора  пројекта „Услуга помоћ у кући за старе у општинама Топола, Аранђеловац и Смедеревска Паланка“,  

Партија 4 – Услуге стручног сарадника – OПЕРАТЕР 1 - на пројекту „Ефикасно управљање имовином – темељ локалног економског развоја“,

Партија 5 – Услуге стручног сарадника – OПЕРАТЕР 2 - на пројекту „Ефикасно управљање имовином – темељ локалног економског развоја“

  6. Назив и ознака из општег речника набавке: 

За свих 5 партија – 79996100 - Услуге вођења документације

        7. Поступак се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци

        8. Лице за контакт: Мирјана Ћирић (miraciric@topola.com)

Општина Топола,

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

На основу  члана 60. Закона о јавним набавкама (,,Сл.гласник РС“ бр.124/2012) упућује се:

ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ 

· Наручилац : Општина Топола,  ул. Булевар Краља Александра I, број 9,  34 310 Топола

· Интернет страница:  www.topola.com

· Врста поступка: јавна набавка мале вредности, обликована по партијама

· Врста предмета: услуге

           Предмет јавне набавке је:  Набавка стручних услуга за реализацију пројеката

Јавна набавка обликована је по партијама, и то:

Партија 1 – Услуге координатора пројекта „Подршка самосталном животу избеглих и интерно расељених лица у Општини Топола“,

Партија 2 – Услуге менаџера пројекта „Услуга помоћ у кући за старе у општинама Топола, Аранђеловац и Смедеревска Паланка“, 

Партија 3 – Услуге администратора  пројекта „Услуга помоћ у кући за старе у општинама Топола, Аранђеловац и Смедеревска Паланка“,  

Партија 4 – Услуге стручног сарадника – OПЕРАТЕР 1 - на пројекту „Ефикасно управљање имовином – темељ локалног економског развоја“,

Партија 5 – Услуге стручног сарадника – OПЕРАТЕР 2 - на пројекту „Ефикасно управљање имовином – темељ локалног економског развоја“

     Предметна набавка је дефинисана у Општем речнику набавке на позицији: 

           За свих 5 партија – 79996100 - Услуге вођења документације

· Критеријум  за избор најповољније понуде је :

За све Партије – Резултати обављеног тестирања за кандидате чија је понуда прихватљива.

· Преузимање конкурсне документације сви заинтересовани понуђачи могу извршити на Порталу јавних набавки, Интернет страни Општинске управе Општине Топола: www.topola.com, као и у служби јавних набавки Општинске управе Општине Топола, Булевар Краља Александра I, број 9,  34 310 Топола, канцеларија бр. 10, сваког радног дана од дана објаве позива за подношење понуде у времену од 08,00 до 14,00 часова.

· Понуђачи су у обавези да своје понуде, за једну или више партија, доставе до 08.04.2014. године и то најкасније до 12,00 часова последњег дана истека рока. Понуде се достављају обавезно у  затвореним ковертама са назнаком: ,,Понуда за ЈН бр. 404-2-10/2014-03 - Набавка стручних услуга за реализацију пројеката – број партије и назив партије, не отварати“ на адресу Општинска управа Општине Топола,  ул. Булевар Краља Александра I, број 9,  34 310 Топола. На полеђини коверте обавезно навести назив понуђача, тачну адресу, контакт особу и телефон.

 Понуда се може доставити поштом или лично на писарницу Општинске управе Општине Топола, до последњег дана рока без обзира на начин на  који су послате.        

· Јавно отварање понуда обавиће се 08.04.2014.г. у 13,00 часова, у Општинској управи Општине Топола,  ул. Булевар Краља Александра I, број 9,  34 310 Топола.  

·  За учествовање у поступку отварања понуда потребна је лична исправа за понуђача, или оригинал овлашћење за лице које га заступа. 

       Представник понуђача који нема оригинал овлашћење неће моћи да учествује у јавном отварању понуда

· Рок за доношење Одлуке о додели уговора је до 15 (петнаест) дана од дана јавног отварања

       понуда 

· Лице за контакт:  Мирјана Ћирић (miraciric@topola.com)

· Понуде се припремају и подносе у складу са конкурсном документацијом и позивом за

      подношење понуда 

· Право учешћа у поступку имају сви понуђачи који испуњавају услове за учешће у поступку јавне набавке у складу са чланом 75. и 76. ЗЈН, испуњеност ових услова дужни су да докажу на начин прописан у члану 77. ЗЈН, а како је прецизирано у конкурсној документацији.

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ И 
УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА 

Право учешћа у поступку имају физичка лица која испуњавају обавезне и додатне услове за учешће у поступку јавне набавке у складу са чланом 75. и 76. Закона о јавним набавкама (,,Службени гласник РС“ 124/2012) и овом конкурсном документацијом. 

Испуњеност ових услова понуђачи су дужни да докажу на начин прописан у члану 77. Закона о јавним набавкама (,,Службени гласник РС“124/2012) достављањем следећих доказа уз понуду: 

ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ:

1. Да понуђач није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 

(члан 75. став 1. тачка 2) Закона о јавним набавкама). 

- Доказ: Потписан о оверен Oбразац изјаве. Изјава мора да буде потписана од стране понуђача.

2. Да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања односно слања позива за подношење понуда; 

(члан 75. став 1. тачка 3) Закона о јавним набавкама). 

- Доказ: Потписан о оверен Oбразац изјаве. Изјава мора да буде потписана од стране понуђача.

3. Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији; 

(члан 75. став 1. тачка 4) Закона о јавним набавкама). 

- Доказ: Потписан о оверен Oбразац изјаве. Изјава мора да буде потписана од стране понуђача.

      4.   Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине
(члан 75. став 2. Закона о јавним набавкама)
· Доказ: Потписан о оверен Oбразац изјаве. Изјава мора да буде потписана од стране понуђача.
ДОДАТНИ УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ:
1)

Партија 1.- ВСС, VII/1 степен стручне спреме, дипломирани психолог,  доказ: оверена фотокопија дипломе

· Искуство у координацији на пројектима, доказ: фотокопија најмање 3 документа која потврђују рад на пројектима
· Да лице није запослено у јавном сектору, доказ: потврда евиденције ПИО

Партија 2.- ССС, IV степен стручне спреме правног смера,  доказ: оверена фотокопија дипломе

· Искуство у управљању пројектима из области социјалне заштите, доказ: фотокопија најмање 3 документа која потврђују рад на пројектима из области социјалне заштите
· Да лице није запослено у јавном сектору, доказ: потврда евиденције ПИО

Партија 3.-  ССС, IV степен стручне спреме друштвеног смера,   доказ: оверена фотокопија дипломе

· Незапослено лице, доказ: фотокопија радне књижице или потврда евиденције НСЗ или неки други документ
Партија 4.- ВСС, VII/1 степен стручне спреме,  дипломирани правник, доказ: оверена фотокопија дипломе

· Лице није у сталном радном односу, доказ: фотокопија радне књижице или потврда евиденције НСЗ или неки други документ
Партија 5.- ВСС, VII/1 степен стручне спреме,  дипломирани просторни планер, доказ: оверена фотокопија дипломе

· Незапослено лице, доказ: фотокопија радне књижице или потврда евиденције НСЗ или неки други документ
2) За сваку Партију обавезно је достављање радне биографије (CV) на европском обрасцу.
НАПОМЕНА: 

Испуњеност  обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке из члана 75. Закона о јавним набавкама, у складу са чл. 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем Изјаве (Образац изјаве је саставни део конкурсне документације) којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке  дефинисане овом конкурсном документацијом. Изјава мора бити потписана својеручно од стране понуђача.

 Испуњеност додатних услова понуђач доказује достављањем доказа  (фотокопије докумената) наведених у конкурсној документацији.

            Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда на основу извештаја за јавну набавку оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа.Уколико се установи да поједине фотокопије нису индентичне са траженим оригиналним документима, или понуђач одбије да достави тражена документа на увид, таква понуда се неће разматрати и одбиће се као неприхватљива, а наручилац ће позвати првог следећег понуђача на ранг лист да достави оригинал или оверену копију доказа о испуњености услова.

УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ 

 1) Језик у поступку јавне набавке:

 
Понуда се саставља и комплетна документација доставља на српском  језику у складу са чланом 17.  Закона о јавним набавкама. Документа достављена на страном језику морају бити преведена и оверена од стране судског тумача.


2) ПОНУДА

Понуда мора бити  сачињена  на преузетим обрасцима из конкурснe документације, потпуна,јасна и недвосмислена, и потписана од стране понуђача. 

           Неблаговремене, незапечаћене, некомплетне и непотпуне понуде по партијама и понуде које нису попуњене у складу са јавним позивом и  овим упуством из конкурсне документације  неће бити узетe у разматарање.

Понуђачи су обавезни да попуне све тражене ставке по спецификацији.

ПОНУДА ОБАВЕЗНО САДРЖИ:

· податке о понуђачу: назив, седиште са адресом, име лица oвлашћеног за потписивање уговора, име особе за контакт, текући рачун и назив банке,  телефон, телефакс, електронску пошту,

· назнаку да се ради о понуди 

· датум сачињавања понуде,

· важност понуде: мора да буде 30 дана од дана јавног отварања понуде,

· потпис понуђача,

Обрасци који су обавезни део понуде:

Обр.1.   Подаци о понуђачу

Обр.2.   Изјава понуђача о испуњавању услова из члана 75. ЗЈН

Обр.3.   Изјава подизвођача о испуњавању услова из члана 75. ЗЈН (ако наступа са подизвођачем)
Обр.4.    Подаци о подизвођачу (ако наступа са подизвођачем)
Обр.5.    Подаци о члану групе понуђача (ако наступа група понуђача)
Обр.6.   Техничка спецификација  - партија 1 (за партију 1.)
Обр.7.   Техничка спецификација  - партија 2 (за партију 2.)
Обр.8.   Техничка спецификација  - партија 3 (за партију 3.)
Обр.9.   Техничка спецификација  - партија 4 (за партију 4.)
Обр.10. Техничка спецификација  - партија 5 (за партију 5.)
Обр.11. Изјава понуђача о поштовању обавеза из члана 75.став 2.ЗЈН

Обр.12. Образац трошкова припреме понуде (није обавезан)
Обр.13. Изјава понуђача о независној понуди 

Обр.14. Модел Уговора ( заједнички за све Партије ).
Уз обрасце је потребно доставити доказе о испуњавању додатних услова за учешће у предметној јавној набавци.

Обрасце понуђач  мора да попуни,  потпише  и  исте врати  наручиоцу.

Уколико се не достави комплетна документација , и комплетни, попуњени  обрасци за одређену партију,  понуда неће бити исправна и као таква неће се даље разматрати.

3) Понуде се припремају и подносе у складу са конкурсном документацијом и позивом за

подношење понуда.

Понуђачи су у обавези да своје понуде, за једну или више партија, доставе до 08.04.2014.г. и то најкасније до 12,00 часова последњег дана истека рока.

Ако понуђач доставља понуду за више партија из позива,  понуде ће доставити у одвојеним ковертама, а уз сваку понуду ће доставити доказе о испуњавању обавезних и додатних услова.  Понуде се достављају обавезно у  затвореним ковертама са назнаком: ,,Понуда за ЈН бр. 404-2-10/2014-03 - Набавка стручних услуга за реализацију пројеката – број партије и назив партије, не отварати,, на адресу Општинска управа Општине Топола,  ул. Булевар Краља Александра I, број 9,  34 310 Топола. На полеђини коверте обавезно навести назив понуђача, тачну адресу, контакт особу и телефон.

 
Понуда се може доставити поштом или лично преко писарнице на адресу: Општинска управа Општине Топола,  ул. Булевар Краља Александра I, број 9,  34 310 Топола, до последњег дана рока без обзира на начин на  који су послате.

4) Понуде са варијантама неће се узимати у разматрање.

5) У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења, односно која документа накнадно доставља. Свако обавештење о изменама, допунама или опозиву понуде биће припремљено, означено и достављено обавезно у затвореним ковертама са назнаком: ,, Измена“, „Допуна“, или „Опозив Понуде за ЈН бр. 404-2-10/2014-03 - Набавка стручних услуга за реализацију пројеката – број партије и назив партије, не отварати ,,.

По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да измени, допуни или опозове своју понуду.

6) Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити да учествује у више заједничких понуда.

7) Уколико понуду подноси група понуђача навести све учеснике у заједничкој понуди и за

сваког учесника копирати и попунити  Обр. Подаци о учеснику у зај. понуди.

Учесници у заједничкој понуди достављају доказе о испуњености обавезних услова из члана 75. ЗЈН тако што свако попуњава Изјаву о испуњавању услова. Додатне услове испуњавају кумулативно.

Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о:

1) члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем;

2) понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор;

3) понуђачу који ће издати рачун;

4) рачуну на који ће бити извршено плаћање;

5) обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.

Уколико заједничка понуда буде изабрана као најповољнија пре закључења уговора од учесника у заједничкој понуди се захтева да поднесу правни акт којим се обавезују на заједничко извршење набавке. Наведеним правним актом прецизира се одговорност сваког понуђача из групе за извршење уговора, а сви учесници у заједничкој понуди одговарају неограничено солидарно. 

8) Све додатне информације или појашњења везана за конкурсну документацију јавне набавке, припремање понуде, могу се тражити у писаном облику, најкaсније 5 дана пре истека рока за подношење понуда,  давање појашњења телефоном није дозвољено. 


Комуникација у вези са додатним информацијама, појашњењима и одговорима врши се на начин одређен чланом 20. ЗЈН. Ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште или факсом, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна и да учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.

9) Наручилац може приликом стручне оцене понуда да захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда .

10) КРИТЕРИЈУМ  за доделу уговора је :

За све Партије – Резултати обављеног тестирања за кандидате чија је понуда прихватљива.
Након отварања понуда, кандидати чије понуде буду прихватљиве биће обавезни да прођу тестирање и усмени разговор са представницима Наручиоца.

Тестирање и разговор ће бити обављени у року од 7 дана од дана отварања понуда. Тестирање ће се састојати од писмене провере општег знања из материје која је предмет описа послова по техничкој спецификацији за одређену Партију. Кандидати ће бити бодовани и рангирани на основу урађеног писменог теста. Уколико за одређену Партију буде достављена једна понуда која је прихватљива, кандидат-понуђач неће радити тест.
11) Понуђачи су дужни да при састављању својих понуда изричито наведу да су поштовали обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да понуђач гарантује да је ималац права интелектуалне својине-Изјава понуђача дата на обрасцу из конкурсне документације .

12) Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица, сноси понуђач.

13) Заштита права понуђача:


Сходно члану 149. ЗЈН. захтев за заштиту права подноси се Републичкој комисији, а предаје наручиоцу.


Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније седам дана пре истека рока за подношење понуда

Понуђач који је учествовао у поступку јавне набавке, а сматра да су његова права повређена, може се у року од 5 дана од дана пријема одлуке о додели уговора о јавној набавци, обратити наручиоцу са захтевом за заштиту права.

Захтев мора бити сачињен у складу са чланом 151. Закона о јавним набавкама.

     Захтев се подноси непосредно наручиоцу или путем поште препорученом пошиљком. 

Копију захтева понуђач доставља истовремено Републичкој Комисији и дужан је да уплати Републичку административну таксу на рачун буџета Републике Србије у висини од 40.000,00 дин. на текући рачун: 840-742221843-57, шифра плаћања:153, позив на број  97  50-016.

14)  УГОВОР О ВРШЕЊУ УСЛУГА

 Понуђач мора да попуни и потпише модел уговора за одговарајућу Партију, чиме потврђује да прихвата елементе модела Уговора.

Уговор ће се додељивати за једну целокупну партију једном понуђачу.

Уговор ће бити закључен са изабраним понуђачем након истека рока за подношење захтева за заштиту права из  члана 149. ЗЈН у року од осам дана.

Последица  пропуштања наведеног рока је закључење уговора са првим следећим понуђачем на ранг листи.

Уговор се може закључити одмах након избора понуђача под условом да је за одређену партију понуду поднео само један понуђач или се остали понуђачи , ако их има, писмено изјасне да неће подносити жалбу на одлуку комисије.
Ово Упутство је саставни део конкурсне документације и исто се обавезно доставља кандидатима уз осталу документацију.


Обр. 1. 

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-3/2014-03

Партија: _____ (број партије) 

ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ



	Име и презиме
	

	Адреса
	

	Матични број
	

	Телефон
	

	Електронска пошта
	

	Број текућег рачуна и назив банке
	

	Особа за контакт
	

	Рок важења понуде (не мање од 30 дана од дана отварања понуда)
	


  Место и датум: 





                  Понуђач:

_____________________                                                                      _______________________                                                                                                                                                                   

                                                                                                                  потпис овлашћеног лица

Обр. 2. 

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

Партија: _____ (број партије) 

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





И З Ј А В У

Понуђач.....................................................[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке мале вредности број 404-2-10/2014-03– Набавка стручних услуга за реализацију пројеката - Партија ______(број) – _____________________________________________________________(назив партије) испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1. Да понуђач није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 

(члан 75. став 1. тачка 2) Закона о јавним набавкама). 

2. Да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања односно слања позива за подношење понуда; 

(члан 75. став 1. тачка 3) Закона о јавним набавкама). 

3. Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији; 

(члан 75. став 1. тачка 4) Закона о јавним набавкама). 

      4.   Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине

            (члан 75. став 2. Закона о јавним набавкама). 

Место:_____________                                                            Понуђач:

Датум:_____________                                                _____________________                                                        

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача. Образац копирати у потребном броју.

Обр. 3. 

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

Партија: _____ (број партије) 

ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У

Подизвођач __________________ [навести назив понуђача] у поступку јавне набавке мале вредности број 404-2-10/2014-03– Набавка стручних услуга за реализацију пројеката - Партија ______(број) – _____________________________________________________(назив партије) испуњава све услове из чл. 75. Закона , односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1. Подизвођач  није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 

(члан 75. став 1. тачка 2) Закона о јавним набавкама). 

2. Подизвођачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања односно слања позива за подношење понуда; 

(члан 75. став 1. тачка 3) Закона о јавним набавкама). 

3. Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији; 

(члан 75. став 1. тачка 4) Закона о јавним набавкама). 

      4.  Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине

            (члан 75. став 2. Закона о јавним набавкама). 

Место:_____________                                                            Подизвођач:

Датум:_____________                                                 _____________________                                                        

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача.Уколико наступа са више подизвођача,образац копирати у потребном броју. 

Обр.4.  

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

Партија: _____ (број партије) 

ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ (Партија: _____ (број партије))

	1)
	Име и презиме подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Име и презиме подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 

Образац „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.

Обр.5.  

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

Партија: _____ (број партије) 

ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ (Партија: _____ (број партије))
	1)
	Име и презиме учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Име и презиме учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Име и презиме учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 

Образац „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.

Обр.6.  

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

ПАРТИЈА 1.

ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА 

1. Назив: Координатор на пројекту ,,Подршка самосталном животу избеглица и интерно расељених лица у општини Топола,,.

2. Опис послова: координатор пројекта је одговоран за увремењену имплементацију свих пројектних активности, прати да ли су све јавне набавке припремљене и спроведене у складу са Законом и процедурама  и правилима донатора, припрема извештаје за донатора, координира рад пројектног тима и прати појединачан рад свих чланова тима. Редовно комуницира са донатором и финансијским администратором, управља и надгледа администрацију пројекта, извештава и одговара Управном одбору пројекта. Заједно са управним одбором пројекта спроводи интерни мониторинг и евалуацију имплементације пројекта.
3. Време ангажовања: 12 месеци, 50 % радног времена

   Место и датум: 





                      Понуђач:

_____________________                                                                      _______________________                                                                                                                                                                   

                                                                                                                           потпис лица

Напомена: Потписивањем Обрасца Техничка спецификација понуђач потврђује да је упознат са задатком за који доставља понуду.

Обр.7.  

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

ПАРТИЈА 2.

ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА 

1. Назив: Пројект менаџер на пројекту ,,Услуга помоћи у кући за старе у општинама Топола, Аранђеловац и Смедеревска Паланка,,.

2. Опис послова: Пројект менаџер је одговоран за увремењену имплементацију свих пројектних активности, прати да ли су све јавне набавке припремљене и спроведене у складу са Законом и процедурама и правилима донатора, припрема извештаје за донатора, координира рад пројектног тима и прати појединачан рад свих чланова тима. Редовно комуницира са донатором, партнерским општинама и финансијским руководиоцем, управља и надгледа финансијску администрацију пројекта, извештава и одговара Управном одбору пројекта. Заједно са управним одбором пројекта спроводи интерни мониторинг и евалуацију имплементације пројекта.

3. Време ангажовања: 12 месеци, 100 % радног времена

   Место и датум: 





                      Понуђач:

_____________________                                                                      _______________________                                                                                                                                                                   

                                                                                                                           потпис лица

Напомена: Потписивањем Обрасца Техничка спецификација понуђач потврђује да је упознат са задатком за који доставља понуду.

Обр.8.  

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

ПАРТИЈА 3.

ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА 

1. Назив: Администратор на пројекту ,,Услуга помоћи у кући за старе у општинама Топола, Аранђеловац и Смедеревска Паланка,,.

2. Опис послова: 

- администрирање пројектне документације

- организовање контаката са медијима

- припрема документације за web страницу

- фотокопирање штампаног материјала

3. Време ангажовања: 12 месеци, 30 % радног времена

   Место и датум: 





                      Понуђач:

_____________________                                                                      _______________________                                                                                                                                                                   

                                                                                                                           потпис лица

Напомена: Потписивањем Обрасца Техничка спецификација понуђач потврђује да је упознат са задатком за који доставља понуду.

Обр.9.  
Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

ПАРТИЈА 4.

ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА 

1. Назив: Стручни сарадник-оператер на пројекту ,,Ефикасно управљање имовином – темељ локалног економског развоја“.

2.Опис послова: 

- рад на попису и регистру имовине
- прикупљање документације везане за упис имовине
- излазак на терен и утврђивање чињеничног стања
- поређење стварног стања са стањем у књигама и утврђивање правног основа за упис имовине
- попуњавање НЕП образаца

- сређивање документације и базе података након предаје НЕП образаца

   3. Време ангажовања: 12 месеци, 100 % радног времена

Лице ангажовано на вршењу ове услуге је у складу са активностима на пројекту обавезно да похађа предвиђене обуке.
   Место и датум: 





                      Понуђач:

_____________________                                                                      _______________________                                                                                                                                                                   

                                                                                                                           потпис лица

Напомена: Потписивањем Обрасца Техничка спецификација понуђач потврђује да је упознат са задатком за који доставља понуду.

Обр.10.  
Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

ПАРТИЈА 5.

ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА 

1. Назив: Стручни сарадник-оператер на пројекту ,,Ефикасно управљање имовином – темељ локалног економског развоја“.

2.Опис послова: 

- рад на попису и регистру имовине

- прикупљање документације везане за упис имовине

- излазак на терен и и утврђивање чињеничног стања

- преиспитивање усклађености података са урбанистичко-планским документима

- попуњавање НЕП образаца

- сређивање документације и базе података након предаје НЕП образаца

   3. Време ангажовања: 12 месеци, 100 % радног времена

Лице ангажовано на вршењу ове услуге је у складу са активностима на пројекту обавезно да похађа предвиђене обуке.
   Место и датум: 





                      Понуђач:

_____________________                                                                      _______________________                                                                                                                                                                   

                                                                                                                           потпис лица

Напомена: Потписивањем Обрасца Техничка спецификација понуђач потврђује да је упознат са задатком за који доставља понуду.

Обр.11.  
Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

Партија: _____ (број партије) 

ОБРАЗАЦ  ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА ИЗ ЧЛ. 75. СТ.2.ЗАКОНА

У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као понуђач дајем следећу 

ИЗЈАВУ

Понуђач.....................................................[навести име и презиме понуђача] у поступку јавне набавке мале вредности број 404-2-10/2014-03– Набавка стручних услуга за реализацију пројеката  - Партија ______ (број) – _______________________________________________ (назив партије), поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да је ималац права интелектуалне својине.

    Место и датум: 





                       Понуђач:

_____________________                                                                      _______________________                                                                                                                                                                   

                                                                                                                            потпис лица

Напомена: Уколико понуду подноси понуђач са подизвођачем или група понуђача,Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица понуђача и сваког подизвођача или овлашћених лица сваког понуђача из групе понуђача.Образац копирати у потребном броју.

Обр.12.  

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

Партија: _____ (број партије) 

ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

	ВРСТА ТРОШКОВА ПОНУДЕ
	ПОЈЕДИНАЧНИ ИЗНОСИ

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	УКУПНО:
	

	ПДВ:
	

	СВЕГА:
	


Понуђач може да у оквиру понуде достави укупан износ и структуру трошкова припремања понуде.

Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова. (члан 88.  ЗЈН).

Место и датум: 





                      Понуђач:

_____________________                                                                      _______________________                                                                                                                                                                   

                                                                                                                              потпис лица

Напомена: Овај образац није обавезно достављати.

Обр. 13. 

Општина Топола

ул. Булевар Краља Александра I, број 9, 

34 310 Топола 

Редни број јавне набавке :  404-2-10/2014-03

Партија: _____ (број партије) 

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Понуђач.....................................................[навести име и презиме понуђача] у поступку јавне набавке мале вредности број 404-2-10/2014-03– Набавка стручних услуга за реализацију пројеката - Партија ______(број) – ______________________________________________(назив партије), под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, потврђујемо да сам понуду поднео/ла независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.

    Место и датум: 





                      Понуђач:

_____________________                                                                      _______________________                                                                                                                                                                   

                                                                                                                          потпис лица

Напомена: Уколико понуду подноси понуђач са подизвођачем или група понуђача,Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица понуђача и сваког подизвођача или овлашћених лица сваког понуђача из групе понуђача.Образац копирати у потребном броју.

Обр.14
Модел уговора понуђач мора да попуни и потпише, чиме потврђује да прихвата садржину модела уговора.

Модел уговора

О набавци стручних услуга за реализацију пројеката
У  Г  О  В  О  Р    О    Д  Е  Л  У

УГОВОРНЕ СТРАНЕ: 
1. Oпштина Топола, коју заступа Председник Општине Топола Драган Јовановић (у даљем тексту: наручилац посла)   и
__________________________, (име и презиме) 

_________________________________ (адреса)






             (у даљем тексту: извршилац посла) 


Закључен дана ____________.2014.године. Уговорне стране су  сагласне о следећем: 

Члан 1.

       
 Извршилац посла , преузима обавезу и одговорност да за наручиоца посла врши услугу у складу са обрасцем Техничка спецификација за Партију ____ , за коју је доставио понуду број _____________ дана ________________ године, по јавној набавци број 404-2-10/2014-03.  

Послове из става 1. овог члана извршилац посла ће вршити у складу са налогом наручиоца посла, у трајању од најдуже 12 месеци од дана потписивања  уговора.   

            Члан 2.
 Наручилац посла ће, по завршетку посла из члана 1. овог уговора издати писмену потврду  о пријему завршеног посла.
Извршилац посла је обавезан да поступи по евентуалним примедбама наручиоца посла и отклони недостатке у квалитету и количини извршеног посла, у најкраћем могућем року.
Члан 3.

Наручилац посла се обавезује да извршиоцу посла обезбеди потребан материјал и услове за рад, као и да му за извршени посао исплаћује накнаду у складу са буџетом пројекта, у износу од _________________ (уноси наручилац) сваког месеца у првој половини месеца за претходни месец, на текући рачун извршиоца посла број _________________________ , уз услов да је посао квалитетно обављен.
 Члан 4.

Услови за раскид овог уговора су:

· спразумни раскид уз сагласност обе уговорне стране

· једнострани раскид од стране извршиоца посла уз отказни рок од најмање месец дана
· једнострани раскид од стране наручиоца посла у случају неиспуњавања уговорних обавеза од стране извршиоца посла или других непредвиђених објективних околности.        
                                                             Члан 5.


 У случају спора уговорне стране уговарају надлежност стварно надлежног суда.
 Члан 6.

Овај уговор сачињен је у 4 (четири) истоветна примерка од којих се један налази код извршиоца посла, а 3 (три) код наручиоца посла.

       ПРЕДСЕДНИК ОПШТИНЕ                                                                                ИЗВРШИЛАЦ ПОСЛА
                      ТОПОЛА                                                                                         

        __________________                                                                         ____________________

          Драган Јовановић                                                                                           
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